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部屋予約方法 

説明会資料 

 

 
【説明会日時】 

①令和 8 年 5 月 26 日（火） 

②令和 8 年 6 月 3 日（水） 

③令和 8 年 6 月 4 日（木） 

④令和 8 年 6 月 5 日（金） 

⑤令和 8 年 6 月 13 日（土） 

（いずれも 12：00-13：00） 

 

【場所】 

                                 緑ほのぼの荘 2 階 会議室 
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１．新しい「部屋の申込方法」について 

 

現在の申込方法では、皆さまが早い時間から来館して順番を待つ必要があり、ご負担をおかけしています。 

そこで、より公平で無理のない方法に見直しを行います。 

 

２．新しい「部屋の申込方法」のポイント 

 

・新しい方法での部屋利用申し込みは、下表１-1）「部屋予約の流れ」でいう第３期、つまり令和８年７月（令和８年１０月～１２月部屋利

用分）から開始されます。 

 

表 1-1）部屋予約の流れ 

期 
部屋の 

利用期間 

①先行申込  ②空き室 

申込開始日 

（窓口） 受付期間（窓口） 抽選の連絡日 抽選日 
抽選後の 

再申込期限 

(窓口／電話) 

第 1期 4月～6月 1月 5日～1 月 31日 
2月第 1水曜日 

15時迄 

2 月第 2水曜日 

10時 

2月第 4水曜日 

16時 30分迄 

3月第 1水曜日 

10時～ 

第 2期 7月～9月 4月 1日～4 月 30日 
5月第 1水曜日 

15時迄 

5 月第 2水曜日 

10時 

5月第 4水曜日 

16時 30分迄 

6月第 1水曜日 

10時～ 

第 3期 10月～12月 7月 1日～7 月 31日 
8月第 1水曜日 

15時迄 

8 月第 2水曜日 

10時 

8月第 4水曜日 

16時 30分迄 

9月第 1水曜日 

10時～ 

第 4期 1月～3月 10月 1日～10 月 31日 
11月第 1水曜日 

15時迄 

11 月第 2水曜日 

10時 

11月第 4水曜日 

16時 30分迄 

12月第 1水曜日 

10時～ 

 

・新しい部屋の申込方法は、＜①先行申込＞ ➡ ＜②空き室申込（先着順）＞の 2段階となっています。 
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①先行申込 

・先行申込については、先着順ではなく、1カ月間の申込受付期間を設けますので、早く来て並ぶ必要はなくなります。 

・「部屋の利用期間」内の 3か月分申し込みが可能となります。 

・先行申込については、部屋利用の希望が重なった場合、抽選となります。 

  該当する団体は、抽選に外れてしまった場合に備えて、団体内で第 2・第 3希望のお部屋まで考えておいていただけるとスムーズです。 

 

②空き室申込 

・先行申込や抽選等で部屋利用が確定した後に空いている部屋については、「空き室申込開始日」以降、先着順で申込できます。 

 

 

注意点 

・令和８年７月・８月・９月に利用されるお部屋の予約に関しては、並行して従来通りの申し込みが必要となりますので、お気を付けください。 
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３．令和 8 年 7 月から(令和 8 年 10 月～令和 8 年 12 月分)の申込の流れ 

（１）先行申込 

  ア．先行申込の基本的なルール 

・1 団体につき 、1か月あたり最大 2回まで 3か月分のお申し込みが可能です。 
・同日の同時間帯に、複数の部屋を申し込むことはできません。 

・お申込みは、団体を代表される方が、窓口にて行ってください。 

（代表者は団体登録時の代表者でなくても大丈夫ですが、「抽選の連絡」等をしますので、連絡がつく状態でお願いします。） 

イ．受付期間（窓口） 

・下の表 1-2）の「受付期間（窓口）」内に、窓口にてお申込みいただけます。 
 

表 1-2）部屋予約の流れ（令和 8年度第 3期分を抜粋） 

期 
部屋の 

利用期間 

①先行申込  ②空き室 

申込開始日 

（窓口） 受付期間（窓口） 抽選の連絡日 抽選日 
抽選後の 

再申込期限 

(窓口／電話) 

第 3期 10月～12月 7月 1 日～7月 31日 

8月第 1水曜日 

8月 5日 

15時迄 

8月第 2水曜日 

8月 12日 

10時から 

8 月第 4水曜日 

8月 26日 

16時 30分迄 

9月 2 日 

9月第 1水曜日 

10時～ 

ウ．先行申込の流れ 

   ・窓口にて「先行申込書（別紙 1）」に必要事項を記入の上、お申込みください（1か月あたり最大 2回、3か月分まで）。 

   ・「先行申込書（別紙１）」の内容をもとに「先行受付書（別紙２）」を作成し、申込者にお渡しします。 

 

       ※先行申込内容の変更・キャンセルは、先行申込受付期間内に「先行受付書」をご持参の上、窓口にてお手続きをお願いいた 

します。 
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（２）抽選の連絡 

・各団体の申込内容を確認し、抽選が必要となる団体にはご連絡いたします。 
 

表 1-2）部屋予約の流れ（令和 8年度第 3期分を抜粋） ＊再掲 

期 
部屋の 

利用期間 

①先行申込  ②空き室 

申込開始日 

（窓口） 受付期間（窓口） 抽選の連絡日 抽選日 
抽選後の 

再申込期限 

(窓口／電話) 

第 3期 10月～12月 7月 1 日～7月 31日 

8月第 1水曜日 

8月 5日 

15時迄 

8月第 2水曜日 

8月 12日 

10時 

8 月第 4水曜日 

8月 26日 

16時 30分迄 

9月第 1水曜日 

9月 2 日 

10時～ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

「先行申込」内容のすべてが、他団体とは重ならなかった場合 
＜説明＞ 

・抽選はなく、そのまま先行申込の内容が確定します。 

・「抽選の連絡日」の 8月 5日(水)15時迄に抽選に関する連絡がなければ、先行申込の内容が確定したと 

お考えください。 

・「先行申込書」（別紙１）の内容に基づき、「決定通知書（別紙３）」を作成し、お渡しいたします。 

最初の部屋利用当日までに取りに来てください。 

「先行申込」内容のいずれかが、他団体の希望と重なった場合 
＜説明＞ 

・同日時の同じ部屋に複数の申込があった場合は、抽選を行い、利用団体を決定します。 

・「抽選の連絡日」の 8月 5日(水)15時迄に、その旨をご連絡いたします。 

・抽選日は、上の表 1-2）の「抽選日」に記載の通りです。 

・団体を代表して抽選に参加される方は、抽選日の 10時にご来館ください。 

・団体の代表として、どなたも来館出来ない場合は、職員が代理で抽選を行いますので、事前にご連絡ください。 

 

 

【
抽
選
な
し
】 

 

【
抽
選
あ
り
】 
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（３）抽選について 

  ア．抽選日 

・前項で【抽選あり】に該当した場合は、緑ほのぼの荘にて、「抽選日」の 8月 12日(水)10 時に抽選を実施します。 

・抽選方法 

番号札を引いていただき、一番大きい数字の方が当選となります。 

落選された方は番号札をそのままお持ちください。 

全抽選終了後の再申込は、お持ちの番号札の数字が小さい順に受け付けます。 

 
 

表 1-2）部屋予約の流れ（令和 8年度第 3期分を抜粋） ＊再掲 

期 
部屋の 

利用期間 

①先行申込  ②空き室 

申込開始日 

（窓口） 受付期間（窓口） 抽選の連絡日 抽選日 
抽選後の 

再申込期限 

(窓口／電話) 

第 3期 10月～12月 7月 1日～7月 31日 

8月第 1水曜日 

8月 5日 

15時迄 

8月第 2水曜日 

8月 12日 

10時から 

8 月第 4水曜日 

8月 26日 

16時 30分迄 

9月第 1水曜日 

9月 2 日 

10時～ 
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イ．抽選後の流れ 

（ア）抽選後、考えられるパターン 

 

【パターンＡ】 抽選に参加し、「当選」。 
 

【パターンＢ】 抽選に参加し、「落選」。 
 

➡【Ｂ-１】その場で、別の空き部屋の再申込を行う場合。 
 

➡【Ｂ-２】その場では別の部屋を決められない場合。 
 

    【パターンＣ】 抽選に参加出来ない場合。 
 

➡【Ｃ-１】職員が代理で抽選。「当選」した場合。 
 

➡【Ｃ-２】職員が代理で抽選。「落選」した場合。 

 

（イ）各パターンの説明 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【パターンＡ】 

抽選に参加し、「当選」 
 

＜説明＞ 

・抽選結果について、「決定通知書（別紙３）」を作成し、お渡しいたします。 

 

【パターンＢ】 

抽選に参加し、「落選」 

 
➡全抽選終了後、その場で再申込   ➡【パターン B―1】へ 

➡その場ではなく、別途 再申込    ➡【パターン B―２】へ 
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【パターンＢ-１】 

抽選に参加し、「落選」。全抽選終了後、その場で、別の空き室を再申込する場合。 
＜説明＞ 

・抽選結果について、「決定通知書（別紙３）」を作成し、お渡しいたします。 

・全抽選終了後の再申込は、抽選の番号札の数字が小さい順に受け付けます。 

・再申込は、落選が発生した月の空室のみが対象となります。 

（例：10月に 2回落選された場合、10月中の空いている枠へ 2回分お申し込みいただけます。他月への振り替えはできません。） 

・再申込の内容が確定しましたら、「空き室申込書」（別紙４）に記入していただきます。 

その後、「空き室申込書（別紙４）」の内容をもとに、「決定通知書（別紙３）」を作成し、お渡しいたします。 

【パターンＢ-２】 

抽選に参加し、「落選」。その場では別の部屋を決められず、別途 再申込する場合。 
 

＜説明＞ 

・抽選結果について、「決定通知書（別紙３）」を作成し、お渡しいたします。 

・全抽選終了後 その場での再申込をされない場合は、その旨受付にお伝えいただき、抽選札をご返却ください。 

・別途改めての再申込は、「抽選日（8月 12日）の 14時以降」にご対応いたします。「抽選後の再申込期限」は、8月 26日(水) 

16時 30分までとなります。 

・別途改めての再申込の際は、窓口あるいはお電話にて、部屋の空き状況をお問い合わせください。その時点でのお部屋の空きと 

ご希望が合えば、再申込のお手続きにご対応いたします。 

・再申込は、落選が発生した月の空室のみが対象となります。 

（例：10月に 2回落選された場合、月中の空いている枠へ 2 回分お申し込みいただけます。他月への振り替えはできません。） 

・再申込の内容が確定したら、「空き室申込書（別紙４）」に記入していただきます。 

電話でのお申し込みの場合は、最初の部屋利用前までに、「空き室申込書（別紙４）」の記入をお願いいたします。 

・「空き室申込書（別紙 4）」の内容をもとに、「決定通知書（別紙３）」を作成し、お渡しいたします。 
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【パターンＣ-１】 

抽選に参加出来ず、職員が代理で抽選。 

「当選」した場合。 
 

＜説明＞ 

・抽選結果は、抽選日の翌日 10時以降にお問い合わせくだ 

さい。 

 ・「決定通知書（別紙３）」を作成し、お渡しいたします 

ので、最初の部屋利用前までに取りに来てください。 

 

 

【パターンＣ-２】 

抽選時間に来館せず、職員が代理で抽選。 

「落選」した場合 
 

＜説明＞ 

・抽選結果は、抽選日の翌日 10 時以降にお問い合わせください。 

・再申込をする場合は、窓口あるいはお電話にて、部屋の空き状況を 

お問い合わせください。 

その時点でのお部屋の空きとご希望が合えば、窓口あるいはお電話にて、

部屋の再申込にご対応いたします。 

・落選後の再申込は、落選が発生した月の空室のみが対象となります。 

（例：10月に 2回落選された場合、月中の空いている枠へ 2 回分お申し込

みいただけます。他月への振り替えはできません。） 

・抽選で落選した後の再申込期限は、「抽選後の再申込期限」の 8月 26日

(水)16時 30分までとなります。 

・再申込内容が確定したら、「空き室申込書（別紙 4）」に記入していただ

きます。 

電話での申し込みの場合は、最初の部屋利用当日までに「空き室申込書

（別紙４）」へのご記入をお願いいたします。 

・「空き室申込書（別紙 4）」の内容をもとに「決定通知書（別紙 3）」を 

作成し、お渡しいたします。 

 

 

 

 

【お願い】 

部屋確定後の利用キャンセルにつきましては、 

わかり次第、はやめにご連絡ください（電話も可）。 

そのうえで、次回来館時に「決定通知書」を 

ご持参ください。 

無断キャンセルが目立つ場合は、以降の部屋利用を 

制限させていただく場合がございます。 

【パターンＣ】 

抽選に参加できない場合 
 

＜説明＞ 

・抽選に参加できない団体につきましては、職員が代理で抽選いたします。参加できない旨、事前にご連絡ください。 

・抽選結果については、窓口あるいはお電話にて、「抽選日（8月 12日）」の翌日（8月 13日）10時以降、 

はやめにお問い合わせください。（緑ほのぼの荘より個別の御連絡はいたしかねますので、あらかじめ御了承ください。） 

ほのぼの荘から連絡はしませんので、必ずお問い合わせをお願いします 

 

・ 
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（４）空き室申込（先着順）について 

 

表 1-2）部屋予約の流れ（令和 8年度第 3期分を抜粋） ＊再掲 

期 
部屋の 

利用期間 

①先行申込  ②空き室 

申込開始日 

（窓口） 受付期間（窓口） 抽選の連絡日 抽選日 
抽選後の 

再申込期限 

(窓口／電話) 

第 3期 10 月～12月 7月 1日～7月 31日 

8月第 1水曜日 

8月 5日 

15時迄 

8月第 2水曜日 

8月 12日 

10時 

8月第 4水曜日 

8 月 26日 

16 時 30分迄 

9月第 1水曜日 

9月 2日 

10時～ 

 

＜説明＞ 

・対象期間内の空いている部屋を、先着順で申込できます。 

・予約回数の制限はありません。（但し、団体として実際に活動予定がある場合のみお申込ください） 

・申込開始日時は、「空き室申込開始日」の 9月 2日(水)10時からです。 

・「窓口のみ」の受付となります。 

・窓口で、その時点での部屋の空きとご希望が合えば、「空き室申込書（別紙４）」にてお申込みください。 

その後、「決定通知書（別紙３）」をお渡しいたします。 

・部屋の空き状況はお電話でもご確認いただけますが、部屋の仮押さえはできません。 

 

 

４．注意事項 

• 団体として実際に活動予定がある場合のみお申し込みください。 

• 仮押さえや無断キャンセル、頻回なキャンセルがある場合は、今後の利用を制限することがあります。 

• 各期の抽選や受付期間などの詳細は、館内掲示や職員からの案内をご確認ください。 

 


